
SOUMISSION 360
Cabinet d'Accompagnement & de Conformité Administrative aux Marchés Publics

📍 Dakar, Sénégal  |  📋 Processus Qualité d'Audit & de Montage DAO  |  🤝 Prestataire IWORKS.sn

Objectif du Document : Ce document présente la méthodologie rigoureuse appliquée par Soumission 360 lors

de la vérification, de l'audit et de la préparation de vos dossiers de candidature aux appels d'offres publics et

privés au Sénégal.

Notre Rôle : Éliminer tout risque de rejet administratif à l'ouverture des plis en garantissant un dossier 100 %

conforme aux exigences du Règlement Particulier de l'Appel d'Offres (RPAO).

1. PROCESSUS DE CONTRÔLE EN 4 ÉTAPES

ÉTAPE 1  Audit d'Éligibilité & Pièces Légales 

Vérification de la validité juridique du NINEA et du Registre de Commerce (RCCM).

Contrôle de la validité des Quitus Fiscaux et Attestations Sociales (IPRES, Caisse de Sécurité Sociale).

Vérification de la concordance des dates de délivrance selon les délais maximaux fixés par l'Autorité

Contractante.

ÉTAPE 2  Conformité Bancaire & Financière 

Examen de l'Attestation de Garantie / Caution de Soumission délivrée par un établissement bancaire ou

financier agréé.

Vérification du montant exigé, de la durée de validité minimale et du respect strict du modèle légal.

Contrôle des pouvoirs de signature et des lignes de crédit exigées dans le RPAO.

ÉTAPE 3  Audit Technique & Formulaires Officiels 

Remplissage sans omission des Formulaires Types de la candidature (Lettre de soumission, Déclaration sur

l'honneur, etc.).

Vérification des Attestations de Bonne Exécution (ABE) et des références des marchés similaires passés.

Contrôle de la cohérence globale des CV et diplômes du personnel clé proposé.

ÉTAPE 4  Assemblage, Structuration & Scellage 

Numérotation continue et intégrale des pages du dossier complet.

Insertion d'intercalaires clairs et rédaction d'un Sommaire Détaillé guidant la commission d'évaluation.

Séparation stricte et scellage conforme des enveloppes (Offre Administrative, Technique et Financière).
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2. GRILLE D'ANALYSE QUALITÉ SOUMISSION 360

ÉLÉMENT REQUIS POINTS DE CONTRÔLE CRITIQUES CRITÈRES DE VALIDATION SOUMISSION 360

Quitus Fiscal Date de délivrance, authenticité,

période couverte.

Moins de 3 mois (ou selon exigences RPAO),

sans mention de dette non apurée.

Attestations IPRES / CSS Validité en cours à la date de remise

des plis.

Original ou copie certifiée conforme valide à la

date limite du dépôt.

Caution de Soumission Montant exact, modèle conforme,

banque agréée par le MFB.

Montant égal ou supérieur à l'exigence; durée

de validité respectée à 100%.

Formulaires Types Signatures, cachets, dates, mentions

obligatoires.

Tous les champs remplis, aucune rature,

paraphé par la personne habilitée.

Références Techniques Attestations de bonne exécution + PV

de réception.

Marchés de nature et de volume comparables

dûment certifiés par l'acheteur public/privé.

💡 Note d'Information à l'Attention du Client IWORKS :

En souscrivant à l'une de nos formules (Basic, Standard ou Premium), vous bénéficiez d'une double relecture

systématique avant la clôture de votre dossier. Nous vous invitons à nous transmettre vos pièces dès le retrait du

DAO afin d'optimiser le temps de vérification.

Soumission 360 — Votre partenaire de confiance pour la conquête des marchés publics au Sénégal.

Document généré pour la présentation du Microservice sur la plateforme IWORKS.sn. 
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